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Pokyny pro odevzdavani zavérecnych praci na Fakulté veterinarni hygieny
a ekologie VETUNI v akademickém roce 2023/2024

Pravidla ke zpracovani, odevzdavani, obhajobé a zverejiiovani zavérecnych praci (dale
jen ,ZP“) na FVHE VETUNI stanovuje Smérnice dékanky ¢. 2/2019. Pro akademicky rok
2023/2024 se upravuji podminky pro odevzdavani ZP, zpracovani Posudku vedouciho ZP
a Oponentského posudku ZP a dalsi administraci ZP ndsledovné:

Povinnosti studenta

Povinnosti studenta jsou uvedené v ¢l. 18 Studijniho a zkuSebniho fadu v bakalarskych
a magisterskych studijnich programech VETUNI a ve Smérnici dékanky ¢. 2/2019.

Student odpovida za shodu ndzvu tématu ZP ve smlouvé Zadani ZP s ndzvem tématu
v tisténé a elektronické verzi ZP a za obsahovou a formalni shodu tisténé a elektronické
verze ZP.

Student vloZi elektronickou verzi ZP do 31. bfezna 2024 do IS STAG. Dva podepsané
vytisky ZP, které jsou zcela identické s elektronickou verzi ZP (vyjma podpisu studenta
v tiSténé verzi ZP, resp. absence podpisu studenta v elektronické verzi ZP), odevzdd
vedoucimu ZP nejpozdéji do 7 dni od vloZeni elektronické verze ZP do IS STAG.

V pfipadé, kdy student ze zdvainych dlvodi nemUze praci do IS STAG vlozit do 31.
bfezna 2024 a 74d4 o prodlouzeni lhGty pro odevzdani ZP o 14 dni, musi ,Zadost o
prodlouzeni terminu odevzdani ZP“ podat na studijni oddéleni nejpozdéji do 26. bfezna 2024
s tim, Ze tato Zadost jiz musi byt opatiena vyjadfenim a podpisem vedouciho ZP a prednosty
prislusného udstavu. Nasledné do 14. dubna 2024 musi student vloZzit elektronickou verzi ZP
do IS STAG a nejpozdéji do 7 dni od vloZeni elektronické verze ZP do IS STAG odevzda dva
podepsané vytisky ZP vedoucimu ZP.

Povinnosti osoby zodpovédné za administraci ZP na Ustavu (administrator)

Osoba zodpovédna za administraci ZP na ustavu vyplni Datum odevzdani ZP v IS STAG
(,uzavre studentovi pfistup k ZP v IS STAG”), a to k 2. dubnu 2024 u ZP vloZenych do 31.
bfezna 2024, resp. k15. dubnu 2024 u ZP vlozenych do 14. dubna 2024 (na zakladé
schvédlené Zadosti o prodlouZeni terminu odevzdani ZP). Do 19. dubna 2024 zkontroluje
spravnost a uplnost podklad( k ZP (tj. shodu tématu ZP v pdf souboru a na smlouvé a dalsi
nalezitosti) v IS STAG.

Osoba zodpovédna za administraci ZP na Ustavu bez zbyte¢ného prodleni zasle, resp.
zajisti zaslani oponentovi, ktery neni akademickym pracovnikem VETUNI, na jeho emailovou
adresu pdf soubor ZP (viz Pfistup k ZP v IS STAG, bod 1-4) a word formuldf Oponentského
posudku se Zadosti o jeho vypracovani a doruceni v tiSténé a podepsané formé a rovnéz ve
formé elektronické do 3. kvétna 2024 osobé zodpovédné za administraci ZP na pfislusSném
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ustavu (viz Povinnosti oponenta ZP). Soucasné zajisti vloZeni elektronické verze
Oponentského posudku externiho oponenta do IS STAG, a to do 3. kvétna 2024 ve formatu
h12345_Novak_PO.

Osoba zodpovédnda za administraci ZP na ustavu predd jeden zkontrolovany,
studentem podepsany vytisk ZP s podepsanym vytiskem Posudku vedouciho ZP a
podepsanym vytiskem Oponentského posudku ZP do 9. kvétna 2024 studijni referentce
zodpovédné za administraci ZP na FVHE. Druhy vytisk ZP z(stavd na pfislusSném Ustavu
k archivaci.

Povinnosti vedouciho ZP

Vedouci ZP do 7 dni od vloZeni elektronické verze ZP studentem do IS STAG od néj
prevezme dva podepsané vytisky ZP.

Vedouci ZP sepiSe Posudek vedouciho ZP a dorudi/zajisti doruceni vytisténého
a podepsaného posudku do 3. kvétna 2024 osobé zodpovédné za administraci ZP na Ustavu.
Ke stejnému datu vlozi naskenovany Posudek vedouciho ZP (bez podpisu) do IS STAG, a to ve
formatu h12345 Novdak PV (PV = Posudek vedouciho). Soucasné v IS STAG uvede vysledné
hodnoceni ZP studenta v kolonce ,Zndmka, Vase hodnoceni kvalifikacni prace”.

Soucasti Posudku vedouciho ZP je vysledek kontroly plagiatorstvi, které vedouci ZP
provede dle metodiky (viz Kontrola plagiatorstvi). Vysledek vyhodnoceni, tj. zda prace je
nebo neni plagidtem a % zjisténé shody, uvede v Posudku vedouciho ZP. Vysledek
vyhodnoceni (je plagidt/neni plagiat) soucasné zada do IS STAG.

Vysledek kontroly v theses.cz:

V pripadé, kdy je zjistén vysledek kontroly plagiatorstvi programem theses.cz v IS STAG
vice nez 5 %, vedouci zavérecné prace na zakladé svych odbornych znalosti a zkuSenosti
posoudi zjiSténou podobnost, pficemz vylouci dil¢i shody v ndzvu Skoly a fakulty, povinnych
formulatich (Prohlaseni, Potvrzeni), nazvech kapitol, seznamu pouzité literatury, v obdobné
pouzivanych vécnych formulacich v kapitole Materidl a metodika apod., a ve formulafi
Posudku vedouciho bakalarské/diplomové prace uvede:

- posouzeni zavérecné prace jako je plagiat / neni plagiat,

- procentni podobnost s jinymi odbornymi pracemi na zdkladé vysledku posouzeni

zavérecné prace v programu theses.cz v IS STAG,

- zddvodnéni, pro¢ praci povazuje/nepovazuje za plagiat, tzn. konkrétné specifikuje

své stanovisko ke kazdé programem theses.cz vyhodnocené podobnosti dil¢iho
textu odevzdané zdvérecné prace s nalezenymi podobnymi dokumenty v IS STAG.

Vedouci zavérecnych praci, u nichz byl zjistén vysledek kontroly plagiatorstvi > 20 %,
nebudou oznamovat dékance podezieni na plagiatorstvi.
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Povinnosti oponenta ZP

Oponent, ktery je akademickym pracovnikem VETUNI, vypracuje Oponentsky posudek
ZP na zakladé elektronické pdf verze ZP v IS STAG (viz PFistup k ZP v IS STAG). Do 3. kvétna
2024 doruci/zajisti doruceni tiSténého a podepsaného posudku osobé zodpovédné
za administraci ZP na pfislusném ustavu a vloZi naskenovany posudek (bez podpisu) do IS
STAG, a to ve formatu h12345_Novak PO (PO = Posudek oponenta). Soucasné v IS STAG
uvede vysledné hodnoceni ZP studenta v kolonce ,Znamka, Vase hodnoceni kvalifikacni
prace”.

Oponentovi, ktery neni akademickym pracovnikem VETUNI (tj. nemd pfistup do IS
STAG), bude osobou zodpovédnou za administraci ZP na Ustavu zaslan elektronicky na jeho
emailovou adresu pdf soubor ZP (z IS STAG) a word formuldf Posudku oponenta ZP
se zadosti o vypracovani oponentského posudku a jeho doruceni vtiSténé a podepsané
formé do 3. kvétna 2024 osobé zodpovédné za administraci ZP na pfislusSném ustavu (viz
Povinnosti osoby zodpovédné za administraci ZP na Ustavu).

Povinnosti studijni referentky zodpovédné za administraci ZP

Studijni referentka zajisti vyjadreni a podpisy pfislusnych osob ve vsech formuldfich
pfislusnych k administraci ZP od urovné garanta studijniho programu vyse.

Studijni referentka prevezme od osoby zodpovédné za administraci ZP na Ustavu do 9.
kvétna 2024 studentem podepsany jeden vytisk ZP véetné ptilozeného Posudku vedouciho
ZP (kde provede kontrolu zdGvodnéni posouzeni plagidtorstvi a dalSich naleZitosti) a
Oponentského posudku ZP. Nasledné provede do 15. kvétna 2024 (resp. do 22. kvétna 2024)
finalni kontrolu formalnich ndlezitosti odevzdanych diplomovych a rigoréznich (resp.
bakalarskych) ZP a kontrolu shody tisténé a elektronické verze ZP. Do stejného data rovnéz
zajisti administraci a kontrolu ZP a kontrolu Posudku vedouciho ZP a Oponentského posudku
ZP akademickych pracovnikd FVL VETUNI, a to véetné provedeni vloZzeni pdf souborl téchto
posudki v definovaném formatu do IS STAG.

Studijni referentka zajisti, aby k terminu obhajob ZP byl jeden wvytisk ZP spole¢né
s tisténym a podepsanym Posudkem vedouciho ZP a Oponentskym posudkem ZP dorucen
na pfislusné pracovisté, kde probiha obhajoba ZP. Po ukonceni obhajob zajisti pfesun ZP na
studijni oddéleni a naskenovani Protokolu o pribéhu obhajoby ZP do IS STAG (soubor ve
formatu h12345_Novak_Pribéh). Nasledné zajisti predani tohoto vytisku ZP bez pfislusnych
posudkd na Studijni a informacni stfedisko VETUNI k archivaci a zajisti archivaci tisténého a
podepsaného Posudku vedouciho ZP a Oponentského posudku ZP ve spisu studenta.

V Brné dne 28. unora 2024 doc. MVDr. Radka Dobsikova, Ph.D.
prodékanka pro vzdélavani

Pfiloha €. 1: Seznam castych nedostatk( v ramci zpracovani a administrace ZP
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Pfiloha €. 1: Seznam nejcastéjSich nedostatk(l v ramci zpracovani a administrace ZP

vevs

Nejcastéjsi nedostatky v IS STAG:

1. vloZeni podepsanych posudkl v IS STAG (posudky nesmi byt opatfeny podpisem)
2. ndzvy vloZzenych posudkl nebyly uvedeny podle Pokynu (viz vyse)

3. absence hodnoceni plagidtorstvi vedoucim ZP

4. absence hodnoceni ZP vedoucim ZP a oponentem ZP

Nejcastéjsi chyby v tisténych ZP a posudcich:

1. nesprdvné uvadéni studijniho oboru (spravné: studijni program)

2. nespravné uvadéni nazvu univerzity — VFU (spravné: VETUNI)

3. neshoda nazvu tématu ZP v ZP a IS STAG

4. neshoda nazvu tématu ZP v ZP a prohlasenich/potvrzenich pfiloZzenych jako povinna
soucast ZP

neshoda ndzvu tématu ZP v ZP a posudcich

umisténi povinnych prohlaseni/potvrzeni (Prohlaseni studenta, Prohlaseni autora,
Potvrzeni autora) na konci ZP (spravné: na zacatku ZP pfed Podékovanim a Obsahem)

7. pouZivani neaktualnich formulard prohlaseni/potvrzeni

absence podpisu studenta ve vytiscich ZP, v povinnych prohlasenich/potvrzenich

9. nedostatecné zdlvodnéni plagidtorstvi v Posudku vedouciho ZP
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